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Vorwort

Diese Geschaftsordnung basiert auf der Satzung des ,Alumni-Netzwerk Master
Public Management* vom 19. Oktober 2012. Bestimmungen dieser Satzung kénnen

nicht durch die Geschéftsordnung verandert werden.

Die Geschéaftsordnung regelt die Aufgabenverteilung und Zustandigkeiten im Verein.
Die Geschaftsordnung erlangt ihre Gultigkeit durch einen Beschluss des Vorstandes.

Sofern aus Grunden der erleichterten Lesbarkeit die mannliche Schreibform gewahlt

wurde, gilt dies auch fiur die weiblichen Mitglieder.

Team allgemein

Ein Team besteht immer aus einem Vorstandsmitglied als Teamleiter, einem
Stellvertreter und weiteren Mitgliedern.

Die Teamleiter werden durch Vorstandsbeschluss bestimmt.

Die Teambesetzung ist zu jeder Zeit variabel und wird durch die Teamleiter
vorgenommen. Samtliche Anderungen missen im Vorstand bekannt gegeben

werden.

Der Teamleiter kann Aufgaben innerhalb des Teams delegieren. Der Stellvertreter

und die Mitglieder unterstitzen den Teamleiter bei seinen Aufgaben.
Die Aufgaben kénnen innerhalb der Teams variabel verteilt werden.

Die Teams fuhren flr ihre Sitzungen ein Ergebnisprotokoll, welches dem Vorstand
vorzulegen ist. Die Teams erstellen Checklisten (fur Veranstaltungen, teaminterne
Arbeit,...) und halten ihre Arbeiten schriftlich fest.

Die Anzahl der Sitzungen fur jedes Team wird nach eigenem Ermessen festgelegt.

Zu den Teamsitzungen sind der Vorstandsvorsitzende und sein Stellvertreter

einzuladen, eine Teilnahme ist aber nicht zwingend.
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Die Entscheidungsbefugnis des jeweiligen Teamleiters wird zwischen dem
Vorstandsvorsitzenden und dem jeweiligen Teamleiter direkt, gegebenenfalls
schriftlich, vereinbart. Veroffentlichungen sind vom Vorstandsvorsitzenden und dem
Teamleiter Offentlichkeitsarbeit bzw. deren Stellvertreter freizugeben. Vor dem

Eingehen von Verpflichtungen hat der Schatzmeister die Freigabe zu erteilen.

Bei Missbrauch von Befugnissen oder bei Tatigkeiten, die geeignet sind dem Verein
zu schaden, kann der Teamleiter in Absprache mit dem Vorstandsvorsitzenden das
Teammitglied fristlos von samtlichen Befugnissen entbinden.

Als Kontrollorgan fungieren zu jeder Zeit der Vorstandsvorsitzende und sein

Stellvertreter. Aus diesem Grund kdnnen sie nicht dem gleichen Team angehdéren.

Teamschnittstellen

Die Koordination der einzelnen Teams erfolgt regelmalig im Rahmen der
Vorstandssitzungen. Die Teamleiter informieren Uber die geleistete Arbeit und
geplante Aktivitaten.

Es gibt ein Vorschlagswesen. Jedes Vereinsmitglied kann Vorschlage an den
Vorstand herantragen. Diese werden in der folgenden Vorstandssitzung behandelt

und der Vorschlagende wird tiber das Ergebnis informiert.

Im Rahmen der Mitgliederversammlung mussen die Teamleiter einen Bericht

abgeben und einen Ausblick Uber die nachsten Ziele und Vorhaben prasentieren.

Aufgaben des Vorstandes

Der Vorstand
* beschlief3t und tberwacht die Einhaltung der Finanzplanung
» stellt die Gemeinnitzigkeit sicher
* bildet Teams

» fungiert als Kontrollorgan
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Aufgaben des Vorsitzenden und seines Stellvertreter s

Der Vorsitzende

tubernimmt die oOffentliche und rechtliche Vertretung

fuhrt die laufenden Geschafte

ladt zur Mitgliederversammlung ein und leitet diese

ladt zu Sitzungen des Vorstandes (ca. 6 x jahrlich) ein und leitet diese
ist fur die Einhaltung der Ziele und der Satzung zustéandig

pflegt den Kontakt zur Hochschule Ludwigsburg, zum Verein der Freunde der
Hochschule Ludwigsburg und zum Alumni MPM in Kehl

ist verantwortlich fur die Jahrestermin- und Veranstaltungsplanung
ist verantwortlich fir Werbung und Sponsoring

ist verantwortlich fir das Spendenwesen

ist verantwortlich fur die Mitgliederbetreuung (férdernde / aktive)
koordiniert und Gberwacht die Teams

erstellt die Finanzplanung

beide haben die Bankvollmacht, ebenso der Schatzmeister

Team Finanzen

Das Team Finanzen besteht aus dem Schatzmeister als Teamleiter und einem

weiteren Vorstandsmitglied als Stellvertreter.

Aufgaben

Das Team Finanzen

Ubernimmt die laufende Kassenfuihrung und Vereinsbuchhaltung

Ubernimmt die Zahlungsabwicklung und Bankgeschafte
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organisiert die Veranstaltungsbarkasse

erstellt eine Ergebnisrechnung zur Mitgliederversammlung und nach Bedarf

auch zu einzelnen Veranstaltungen
zieht die jahrlichen Mitgliedsbeitrage ein

erstellt die jahrliche Steuererklarung und die Zuwendungsbestatigungen

Team Verwaltung

Das Team Verwaltung besteht aus dem Schriftfhrer als Teamleiter, einem

Vorstandsmitglied als Stellvertreter und bis zu 2 weiteren Mitgliedern.

Aufgaben

Das Team Verwaltung tibernimmt

die Mitgliederverwaltung

den Versand von Einladungen

die Protokollierung

die Archivierung aller Unterlagen

bei Bedarf die Vorbereitung der Vertrage (Getranke, Strom, Telefon,...)

den Terminkalender (Gesamtverein) und einen allgemein zuganglichen

aktuellen Terminplan

die Beitrittserklarungen und passt diese bei verandertem Bedarf an

Team Offentlichkeitsarbeit

Das Team Offentlichkeitsarbeit besteht aus einem Vorstandsmitglied als Teamleiter,

einem Stellvertreter und bis zu 2 weiteren Mitgliedern.

Aufgaben

Das Team Offentlichkeitsarbeit ibernimmt
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die Pressearbeit

» die Werbung zur Mitgliedergewinnung

» die Werbung allgemein (z. B. Flyer, Plakate)
» die Redaktion der Internetinhalte

» das Corporate Design

+ den Newsletter und den Jahresbericht

Team Veranstaltungsmanagement

Das Team besteht aus einem Vorstandsmitglied als Teamleiter, einem
Vorstandsmitglied als Stellvertreter und weiteren Mitarbeitern.

Aufgaben
Das Team Veranstaltungsmanagement

e plant und organisiert Veranstaltungen (z. B. Fort- und Weiterbildung,

Kamingesprach, Fachwissenschaftlicher Tag)
» organisiert Aktivitaten zum Erfahrungsaustausch und Bildungsreisen

» veranlasst Werbung und Pressearbeit flr Veranstaltungen

Team Technik

Das Team besteht aus einem Vorstandsmitglied als Teamleiter, einem Stellvertreter

und weiteren Mitarbeitern.

Aufgaben

Das Team Technik
e baut die Homepage auf und tbernimmt die Administration
* betreut soziale Netzwerke

* Dbetreibt das Mail- und Newslettersystem



